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Анкета сотрудника
(заполняются печатными буквами все поля)
Фамилия ______________________________________ Имя___________________________________________
Отчество_______________________________________
Прежние (если изменялись) 
Фамилия_____________________Имя________________Отчество_____________________________
Название вакансии____________________________________________________________________
Личные данные:

1. Дата рождения «___»______________19_____г.             Полных лет ________________________

2. Место рождения. ___________________________________________________________________________________
3. Адрес по прописке__________________________________________________________________________________
4. Адрес проживания_________________________________________________________ по комплексу:____________
5. Контактный телефон___________________________________e-mail _______________________________________
6.    Паспортные данные (серия, номер, кем выдан, дата выдачи, код подразделения) ____________________________

______________________________________________________________________________________________________
7.     ИНН _______________________________________ Страховое свидетельство _______________________________
8. Семейное положение: Женат/холост; замужем/не замужем; разведен/разведена (подчеркнуть)
	9. Дети

	ФИО
	  Дата рождения
	Полных лет

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	10. Близкие родственники:(муж, жена, отец, мать, брат, сестра…)

	1     Фамилия Имя Отчество
	Год рождения
	Телефон

	
	
	

	Степень родства
	Место работы
	Должность
	Адрес места жительства

	
	
	
	

	2    Фамилия Имя Отчество
	Год рождения
	Телефон

	
	
	

	Степень родства
	Место работы
	Должность
	Адрес места жительства

	
	
	
	


11. Образование: высшее, незаконч. высшее, среднее специальное, среднее общее (подчеркнуть):

	Наименование учебного заведения, факультета, очно/заочно, средний балл 
	Полученная специальность
/квалификация
	Год       

	
	
	Поступления
	Окончания

	
	
	
	

	
	
	
	


11.   Дополнительное обучение, курсы повышения квалификации:
	Наименование 

учебного заведения
	Название программы (курса) обучения
	Срок обучения

	
	
	Начало
	окончание

	
	
	
	

	
	
	
	


12.  Отношение к воинской службе (служил/не служил, призывник, невоеннообязанный (-ая), срок службы, род войск, звание)   ___________________________________________________________
13. Трудовая деятельность (3 последних места, начиная с последнего места работы):
	1 Период работы
 (начало и окончание)
	Наименование организации (адрес и телефоны организации)

	
	

	Профиль деятельности организации, количество персонала
	Должность, подразделение
	  Заработная плата
	Причина поиска новой работы

	
	
	
	

	Обязанности, количество подчиненных

	Укажите Ф.И.О. (полностью), место работы, должность и телефон человека, кто бы смог дать Вам рекомендацию.

	
	

	2 Период работы
 (начало и окончание)
	Наименование организации (адрес и телефоны организации)

	
	

	Профиль деятельности организации, количество персонала
	Должность, подразделение
	  Заработная плата
	Причина поиска новой работы

	
	
	
	

	Обязанности, количество подчиненных

	Укажите Ф.И.О. (полностью), место работы, должность и телефон человека, кто бы смог дать Вам рекомендацию.

	
	

	3. Период работы
 (начало и окончание)
	Наименование организации (адрес и телефоны организации)

	
	

	Профиль деятельности организации, количество персонала
	Должность, подразделение
	  Заработная плата
	Причина поиска новой работы

	
	
	
	

	Обязанности, количество подчиненных
	Укажите Ф.И.О. (полностью), место работы, должность и телефон человека, кто бы смог дать Вам рекомендацию.

	
	


14. Вы и Ваша профессиональная деятельность

	Что Вам не нравилось на прошлых местах работы (отметьте V в первом столбце, возможны несколько вариантов):

	
	Недостаточный уровень заработной платы
	
	Отсутствие перспектив продвижения по службе

	
	Неоднозначные отношения с руководителем
	
	Работа в сверхурочное время

	
	Тяжелый климат в коллективе
	
	Чрезвычайно высокие требования ко мне

	
	Отсутствие возможностей для личностного роста
	
	Работа требовала нервного (физическ.) напряжения

	
	Отсутствие возможностей для професс. роста
	
	Излишне строгая трудовая дисциплина

	
	Работа мешала личной жизни
	
	Другое

	Что Вас привлекает в работе (проранжируйте от 1 до 12 значение каждого из данных факторов)

(1 – максимальное, 12 – минимальное значение)

	
	Уровень оплаты труда
	
	Престиж компании

	
	Возможности для наиболее полного раскрытия своих способностей, использования знаний, навыков, умений
	
	Самостоятельность и ответственность позиции

	
	Благоприятные условия служебного роста
	
	Удобное месторасположение (близость к дому)

	
	Возможность повысить свой профессиональный уровень, получить новый опыт
	
	Высокая интенсивность работы

	
	Профиль деятельности компании
	
	Сложность поставленных задач

	
	Условия труда, социальные льготы
	
	Стабильность, надежность компании


15. Дополнительные сведения

	Какими еще видами профессиональной, коммерческой, деловой или общественной деятельности Вы занимаетесь?
	

	Приведите конкретные примеры профессионального роста и достижений
	

	Какие Ваши знания и опыт будут полезны нашей компании?
	

	Дополнительные знания и навыки, которые Вы бы хотели приобрести
	

	Ваши сильные стороны
	

	Ваши слабые стороны
	

	Ваши увлечения, интересы, хобби 
	

	Какие ограничения по режиму и условиям работы у Вас есть?
	

	Как Вы относитесь к работе в сверхурочное время?
	

	Есть ли у Вас вредные привычки (перечислите)?
	

	Сведения об административных взысканиях, арестах, судимости, отбывания наказания, преступных и настораживающих связях
	

	Имеете ли Вы финансовые обязательства перед физическими или юридическими лицами?
	

	Имеете ли Вы деловые связи (в какой сфере, кругах, регионах)? 
	

	Кто-нибудь из Ваших знакомых, друзей, родственников работает (работал) в нашей компании? Если да, то укажите кто именно (Ф.И.О.) и на какой должности
	

	Желаемый уровень дохода
	

	Водительские права (категория, стаж)
Наличие личного автомобиля (марка, год выпуска)
	

	Знание иностранных языков (какой, степень владения)
	


16.  Уровень владения компьютером (вписать и отметить V):
	Какими программами вы владеете?
	Степень владения

	
	не владею
	начальный


	пользователь


	опытный пользователь

	WORD
	
	
	
	

	Exsel
	
	
	
	

	Бухгалтерия 1С
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


   Я подтверждаю достоверность изложенного выше даю согласие на обработку моих персональных данных :

Подпись_____________________ Число, месяц, год_____________________

� EMBED PBrush  ���
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